INFORMACNI MEMORANDUM O ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU
PRO UCHAZECE O ZAMESTNANI

(dale jen ,Informacni memorandum®)

CPP Servis, s.r.0., ICO 28435648, se sidlem Budé&jovickd 778/3, 140 00, Praha 4, zapsana
v obchodnim rejstfiku vedeném Méstskym soudem v Praze pod sp. zn. C 141311 (ddle jen ,my”)
povaZuje ochranu osobnich Udaji za nedilnou soucdst svych zavazk( nejen viéi klientm a
zaméstnancim, ale také vici Vam, uchazec¢im o zaméstnani. Ochrané osobnich udaja proto
vénujeme naleZitou pozornost a pfi zajisténi ochrany osobnich udaj jedname v souladu s pravnimi

predpisy.

Vtomto dokumentu naleznete informace o tom, jaké osobni Udaje zpracovdvdme v rdmci
naborového procesu. Naleznete zde informace, zda osobni Udaje zpracovavame na zakladé Vaseho
souhlasu nebo na zékladé jiného pravniho zéakladu (dvodu), k jakym Géeldim Udaje zpracovavame,
zda je nékomu predavame a jaka mate v souvislosti se zpracovanim Vasich osobnich Udajl prava.
PovaZujte tedy prosim tento dokument za dulezity zdroj informaci o tom, jak zpracovavame Vase
osobni Udaje.

A. Jaké osobni udaje zpracovavame?

Zpracovdavame nasledujici osobni Udaje:

a) Identifikacni udaje, kterymi se rozumi zejména jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni,
pohlavi;

b) Kontaktni Udaje, kterymi se rozumi osobni Udaje, které nam umoznuji kontakt s Vami,
zejména kontaktni adresa, telefonni ¢islo, e-mailova adresa ;

c) Udaje souvisejici s vykonem prace, kterymi se rozumi zejména informace o Vasem
vzdélani, absolvovanych skoleni, pfedchozi zkusenosti a reference;

d) Udaje o posouzeni Vasi vhodnosti, kterymi se rozumi hodnoceni vhodnosti (véetné

vysledkl z assessment centra), vysledky test(;

B. Proc¢ osobni tdaje zpracovdvdame a co nas k tomu opraviuje?

V ramci naborového procesu zpracovavame osobni Udaje pro rGzné ucely a v rlzném rozsahu.
Osobni Udaje pfitom zpracovavame na zakladé krok( vedoucich k uzavieni smlouvy, na zakladé

nasich opravnénych zajm( a pfipadné i na zakladé Vaseho souhlasu.



Zpracovani bez Vaseho souhlasu - na zakladé krokti vedoucich k uzavieni smlouvy

Na zdkladé krok( vedoucich k uzavieni smlouvy zpracovavame Vase identifikacni a kontaktni
udaje, udaje souvisejici s vykonem prace a udaje o posouzeni Vasi vhodnosti, a to za Ucely
hodnoceni uchazect o zaméstndni a provedeni ndborového procesu. Konkrétné proto, abychom Vas
mohli zvat na pohovory a komunikovat s Vami a abychom mobhli z poskytnutych podkladd posoudit

Vasi vhodnost na obsazeni volného pracovniho mista.

Pro tyto ucely osobni Udaje zpracovavdme po dobu trvani naborového procesu, ledaze ndm

k dalSimu zpracovani v databdzi uchazecl udélite souhlas.

Zpracovani bez Vaseho souhlasu - na zakladé nasich opravnénych zajma

Na zakladé nasich opravnénych zajmU zpracovavame Vase identifikacni a kontaktni udaje, tdaje
souvisejici s vykonem prace a Gdaje o posouzeni Vasi vhodnosti, a to za Ucelem ochrany nasich
prdvnich ndrokd. Proti takovému zpracovani mate pravo kdykoli podat namitku, kterd muize byt

uplatnéna zplisobem podrobnéji popsanou v kapitole ,,Pravo vznést namitku proti zpracovani“.

Pro tyto ucely osobni Udaje zpracovavame po dobu trvani promlceci doby (v délce maximalné 3
roky od skonceni ndborového procesu) narok( vyplyvajicich nebo souvisejicich s ndborovym
procesem prodlouzenou o dalsi dva roky s ohledem na ochranu nasich pravnich narokd. V pfipadé
zahajeni soudniho, spravniho nebo jiného fizeni zpracovdvdme Vase osobni Udaje v nezbytném

rozsahu po celou dobu trvani takovych fizeni.

Zpracovani na zakladé Vaseho souhlasu pro tcely vedeni databaze uchazeéd Zajistovny a
spolecnosti skupiny

Na zakladé Vaseho souhlasu zpracovavame my a tyto dalSi spolecnosti skupiny Kooperativa
pojistovna, a.s., Vienna Insurance Group (ICO: 47116617), Ceskd podnikatelska pojistovna, a.s.,
Vienna Insurance Group (ICO: 63998530), Pojistovna Ceské spofitelny, a.s., Vienna Insurance Group
(1ICO: 47452820), VIG RE zajisfovna, a.s. (ICO: 28445589), Kapitol pojistovaci a finanéni poradenstvi,
a.s., (IC0: 60751070), AIS Servis, s.r.o. (ICO: 26264315), SURPMO, a.s. (ICO: 01807935), Benefita,
a.s. (IC0O: 27225038), Global Expert, s.r.o. (ICO: 27472850) Vase identifikaéni a kontaktni udaje a
udaje souvisejici s vykonem prace pro to, abychom Vas mohli my i vySe uvedené spolecnosti
skupiny pfipadné oslovit sjinou relevantni pracovni nabidkou. V pfipadé neudéleni souhlasu
budeme tyto Udaje zpracovavat pouze do skonceni naborového procesu, pokud nam souhlas

udélite, tak maximalné po dobu 1 mésice od skonceni ndborového procesu.

Udéleny souhlas mlzete odvolat, avsak odvolanim souhlasu zaroven neni dotéena zdkonnost

zpracovani osobnich Gdajli do okamziku odvolani.
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Telefonicky Ize udéleny souhlas odvolat prostfednictvim klientské linky na: +420 957 444 555
Emailem na: dpo@cppservis.cz
Pisemné na adrese: CPP Servis, s.r.o0., Bud&jovicka 778/3, Michle, 140 00 Praha 4

Zpracovani osobnich udaja tretich osob

Na zakladé opravnéného zajmu dale zpracovdvame bez jejich souhlasu identifikacni a kontaktni
udaje osob, které byly uvedeny jako kontaktni u referenci, a to za Ucelem hodnoceni uchazect o

zameéstndni. Tyto Udaje zpracovavame po dobu trvani ndborového procesu.

C. Kdo Vase osobni udaje zpracovdva a komu je predavame?

Vsechny zminéné osobni udaje zpracovavdme my jako sprdvce. To znamenad, Zze my stanovujeme
shora vymezené Uucely, pro které Vase osobni uUdaje shromazdujeme, uréujeme prostiedky

zpracovani a odpovidame za jeho radné provedeni.

Pro zpracovani osobnich udaji rovnéz vyuzZivdme sluzeb zpracovatell, ktefi osobni udaje
zpracovavaji na nas pokyn. Takovym zpracovatelem je zejména Ceska podnikatelska pojistovna,
a.s., Vienna Insurance Group, (ICO 63998530), ktera pro nas vykondva naborovou, persondlni a
mzdovou agendu, dale jsou to dodavatelé IT Feseni, jako je spole¢nost LMC s.r.o. (ICO: 26441381),
v pfipadé zpracovani osobnich Udajl uchazeél o zaméstnani v ramci ndborového procesu, a také
poradenské spole¢nosti, které ndm pomahaji posoudit, zda jste pro nas vhodnym kandidatem

(napf. assessment centra).

Dale jsme povinni zpracovdvané osobni Udaje predavat orgdnlim statni spravy, soudiim, organiim

¢innym v trestnim fizeni, organim dohledu v pfipadé, Ze nas o to pozadaji.

D. Z jakych zdroja osobni udaje ziskavame?

Nejvice osobnich Gdajli ziskdme pfimo od Vas, tim Ze ndm je sdélite v rdmci ndborového procesu,

at jiz v ramci Ustniho pohovoru, Zivotopisu nebo jiné dokumentace.

Vedle toho v omezeném rozsahu ziskdvame a dale zpracovavame osobni Udaje ziskané od osob,
které byly uvedeny jako kontaktni u Vasich referenci, z vefejné dostupnych zdrojl, kterymi jsou

verejné evidence (napft. insolvencni rejsttik), a to vZdy v souladu se zakonnymi pozadavky.

E. Jaka mate prava pfi zpracovani osobnich udaji?

Stejné jako my mame sva prava a povinnosti pti zpracovani Vasich osobnich Gdajd, mate také Vy pfi

zpracovani Vasich osobnich udajd urcita prava. Mezi tato prava patfi:
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Pravo na pfistup

Zjednodusené feCeno mate pravo védét, jaké udaje o Vas zpracovavame, za jakym ucelem, po jakou
dobu, kde Vase osobni udaje ziskdvame, komu je pfedavame, kdo je mimo nds zpracovava a jaka
mate dalsi prava souvisejici se zpracovanim Vasich osobnich Gdaji. To vse jste se dozvédél v tomto
Informaénim memorandu. Pokud si vSak nejste jisty, které osobni Udaje o Vas zpracovdvame,
mUZete nas pozadat o potvrzeni, zda osobni Udaje, které se Vas tykaiji, jsou ¢i nejsou z nasi strany
zpracovavany, a pokud tomu tak je, mate pravo ziskat pfistup k témto osobnim udajim. V ramci
prava na pristup nas mlZete poZadat o kopii zpracovavanych osobnich Gdaju, pficemz prvni kopii

Vam poskytneme bezplatné a dalsi kopie s poplatkem.

Pravo na opravu

Chybovat je lidské. Pokud zjistite, Ze osobni Udaje, které o Vas zpracovavame, jsou nepiesné nebo
neuplné, mate pravo na to, abychom je bez zbyte¢ného odkladu opravili, popripadé doplnili.

Pravo na vymaz

V nékterych pfipadech mate pravo, abychom Vase osobni Udaje vymazali. Vase osobni Gdaje bez
zbyteéného odkladu vymazeme, pokud je splnén néktery z nasledujicich davoda:

e Vase osobni Udaje jiz nepotifebujeme pro uUcely, pro které jsme je zpracovavali,

e odvolate souhlas se zpracovanim osobnich Udajl, pficemz se jedna o udaje, k jejichz
zpracovani je V&s souhlas nezbytny, a zaroven nemame jiny ddvod, pro¢ tyto udaje
potfebujeme nadale zpracovavat (napfiklad pro obhajobu nasich pravnich naroka),

e vyuZijete svého prava vznést namitku proti zpracovani (viz nize kapitola ,Pravo vznést

20
|

namitku proti zpracovani) u osobnich Udajli, které zpracovavame na zakladé nasich
opravnénych zajmuU, a my shledame, Ze jiz zadné takové opravnéné zajmy, které by toto
zpracovani opraviiovaly, nemame, nebo

e domnivate se, Ze nami provadéné zpracovani osobnich udaji prestalo byt v souladu s

obecné zavaznymi predpisy.

Ale méjte prosim na pameéti, Ze i kdyZ pljde o jeden z téchto divodd, neznamena to, Ze ihned
smazeme vSechny Vase osobni Udaje. Toto pravo se totiz neuplatni v pfipadé, Ze zpracovani Vasich
osobnich udajd je i nadale nezbytné pro:

e splnéni nasi pravni povinnosti,

e Ucely archivace, védeckého ¢i historického vyzkumu ¢i pro statistické ucely, nebo

e urceni, vykon nebo obhajobu nasich pravnich narokl (viz vyse kapitola ,Zpracovani bez

Vaseho souhlasu — na zakladé nasich opravnénych zajma“).
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Pravo na omezeni zpracovani

V nékterych pfipadech mlzZete kromé prava na vymaz vyuzit pravo na omezeni zpracovani osobnich
Udajl. Toto pravo Vam umoznuje v urcitych pripadech poZadovat, aby doslo k oznaceni Vasich
osobnich Udaji a tyto Udaje nebyly pfedmétem Zadnych dalSich operaci zpracovani — v tomto
pfipadé avsak nikoliv navidy (jako v ptipadé prava na vymaz), ale po omezenou dobu. Témito
pripady, kdy musime omezit zpracovani Vasich osobnich udajl jsou situace, kdy:

e popirate presnost osobnich Udajl, nez se dohodneme, jaké Udaje jsou spravné,

e Vase osobni Udaje zpracovavame bez dostatecného pravniho zakladu (napf. nad ramec
toho, co zpracovavat musime), ale Vy budete pred vymazem takovych udajl
upfednostiiovat pouze jejich omezeni (napf. pokud ocekavate, ze byste nam v budoucnu
takové udaje stejné poskytl),

e VaSe osobni udaje jiz nepotfebujeme pro shora uvedené ucely zpracovani, ale Vy je
poZadujete pro urceni, vykon nebo obhajobu svych pravnich narokd, nebo

e vznesete ndmitku proti zpracovani. Pravo na namitku je podrobnéji popsano nize v kapitole
»Pravo vznést namitku proti zpracovani“. Po dobu, po kterou Setfime, je-li Vase namitka

opravnéna, jsme povinni zpracovani Vasich osobnich udaji omezit.

Pravo na prenositelnost

Mate prdvo ziskat od nas vSechny Vase osobni Udaje, které jste ndm Vy sam poskytl a které
zpracovavame na zakladé Vaseho souhlasu (viz vySe kapitola ,Zpracovani na zakladé Vaseho
souhlasu”) a na zakladé plnéni smlouvy. Vase osobni Gdaje Vam poskytneme ve strukturovaném,
bézné pouZivaném a strojové citelném formatu. Abychom mohli na Vasi Zadost udaje snadno
prevést, muiZe se jednat pouze o Uudaje, které zpracovdvame automatizované v nasich
elektronickych databazich. Touto formou Vam tedy nemuzZeme prenést vidy a za vsech okolnosti
vSechny Udaje, které jste vyplnil v nasich formularich (napfiklad Vas vlastnorucni podpis).

Pravo vznést namitku proti zpracovani

Mate pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich Udajl, k némuz dochazi na zakladé naseho
opravnéného zdjmu (viz vySe kapitoly ,Zpracovani bez Vaseho souhlasu — na zdkladé nasich
opravnénych zajma“). Vase osobni Udaje vtakovém pfipadé nebudeme pro dany ucel dale
zpracovavat, pokud nebudeme mit zavaziné opravnéné dlvody pro to, abychom v takovém

zpracovani pokracovali.
Pravo podat stiznost

Uplatnénim prav vy$e uvedenym zpGsobem neni nijak dotéeno Vase pravo podat stiznost u Utadu

pro ochranu osobnich udajl, a to zplisobem uvedenym niZe v kapitole ,Jak Ize uplatnit jednotliva
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prava?“. Toto prdvo mUzZete uplatnit zejména v pripadé, Ze se domnivate, Ze Vase osobni udaje

zpracovavame neopravnéné nebo v rozporu s obecné zavaznymi pravnimi predpisy.

F. Jak lze uplatnit jednotliva prava?

Ve vsech zaleZitostech souvisejicich se zpracovanim Vasich osobnich Udajd, at jiz jde o dotaz,
uplatnéni prdva, podani stiznosti ¢i cokoliv jiného, se mlZete obracet na naseho povéfence
pro ochranu osobnich Gdaji. Aktualni kontaktni informace jsou dostupné na nasich webovych

strankdach www.cppservis.cz.

Povérence lze kontaktovat kterymkoliv z nasledujicich prostfedk(:
Emailem na: dpo@cppservis.cz
Pisemné na adrese: CPP Servis, s.r.o., Budéjovicka 778/3, Michle, 140 00 Praha 4

Informace o moZnostech uplatnéni prav a zplsobech kontaktovani povéfence mizete také ziskat
prostfednictvim klientské linky na ¢isle +420 957 444 555.

Vasi Zadost vyfidime bez zbytec¢ného odkladu, maximalné vsak do jednoho mésice. Ve vyjimecnych
pripadech, zejména z dlivodu sloZitosti Vaseho poZzadavku, jsme opravnéni tuto Ih(tu prodlouZit
o dalsi dva mésice. O takovém pfipadném prodlouZeni a jeho zdlvodnéni Vas samoziejmé budeme

informovat.
Podani stiznosti u Ufadu pro ochranu osobnich udaja

Stiznost proti ndmi provadénému zpracovani osobnich Gdaji mizete podat u Ufadu pro ochranu
osobnich udajq, ktery sidli na adrese Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7.

Dalsi informace a novinky z oblasti ochrany osobnich udaji naleznete na nasich webovych strankdch

WWW.CppServis.cz.
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http://www.cppservis.cz/

